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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
Przetarg nieograniczony

OBSLUGA BILETERSKA PODCZAS SPEKTAKLI I INNYCH IMPREZ
ODBYWAJACYCH SIE NA DUZEJ SCENIE I NOVEJ SCENIE TEATRU
MUZYCZNEGO ROMA.

Teatr Muzyczny ROMA w Warszawie, dziatajac w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r.
poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232) zaprasza do ztozenia oferty w ww. postepowaniu.

Oznaczenie postepowania:

Sprawa: 13/2015

1. Nazwa oraz adres zamawiajacego.

Teatr Muzyczny ROMA w Warszawie,
ul. Nowogrodzka 49, 00-695 Warszawa

Strona internetowa Teatru: http://www.teatrroma.pl

Faks do korespondencji w sprawie Zamdwienia: +48 22 621 72 33
2. Tryb udzielenia zamdéwienia, definicje i skroty.

Tryb udzielania zamowienia - Przetarg nieograniczony.
Rodzaj zamowienia — Ustugi.

Podstawa: art. 10 w zw. z art. 39 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych.

Wartos¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w zitotych rownowartosci 207
000 euro.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Wyrazenia i skroty uzyte w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
oznaczaja:

Duza Scena — gtdwna scena TM Roma, na ktorg wejscie znajduje sie od ul. Nowogrodzkiej,
sala z 1006 miejscami,

Gadgety — wszelkiego rodzaju pamiatki teatralne z przedstawien wystawianych w Teatrze,
materiaty promocyjne Zamawiajgcego, a w szczegdlnosci ptyty, programy itp.,

Impreza — przedstawienie, proba, konferencja prasowa lub wydarzenie pozarepertuarowe,
Nova Scena — scena kameralna TM Roma, na ktérg wejscie znajduje sie od ul. Sw.
Barbary, sala z 153 miejscami,

Obiekt — siedziba Zamawiajgcego, ul. Nowogrodzka 49, 00-695 Warszawa,



SIWZ — specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia,

Teatr lub Zamawiajacy — Teatr Muzyczny Roma w Warszawie, ul. Nowogrodzka 49, 00-695
Warszawa,

Ustawa lub Pzp — Ustawa Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. wraz z
pozniejszymi zmianami (Dz. U. z 2013 r. poz. 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423,
768, 811, 915, 1146 i 1232).

3. Opis przedmiotu zamdwienia.

kod CPV giowny:
79952100-3 Ustugi w zakresie organizacji imprez kulturalnych.

Przedmiotem zamoOwienia jest obstuga widowni, szatni, sklepiku teatralnego oraz
prowadzenie sprzedazy gadzetdw podczas imprez (spektakli repertuarowych, koncertow,
prob, konferencji prasowych i innych wydarzen pozarepertuarowych) odbywajacych sie na
Duzej i Novej Scenie Teatru Muzycznego ROMA w Warszawie. Wykonawca bedzie
zobowigzany do sprawowania dyzuréw porzadkowych na Imprezach.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany lokalizacji wykonywania ustug tj. przeniesienia
spektakli lub prob do innej lokalizacji na terenie Warszawy. W takim przypadku
wynagrodzenie Wykonawcy pozostanie bez zmian w stosunku do ztozonej oferty.

Na widowni Teatru znajduje sie:
- 1006 miejsc — Duza Scena,
- 153 miejsca — Nova Scena.

Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia obstugi porzadkowej oraz prowadzenia
sprzedazy gadzetow teatralnych na kazdej wskazanej przez Zamawiajgcego Imprezie.
Zamawiajgcy ustali wykaz dyzurdw, zgodnie z repertuarem i dodatkowym
zapotrzebowaniem Zamawiajgcego.

Na kazdej imprezie na Duzej Scenie dyzur powinno petnic:

- 15 (pietnascie) osbéb przy spektaklach repertuarowych ,

- 14 (czternascie) oséb przy wydarzeniach innych niz spektakle repertuarowe
(Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ustalania ilosci 0sdb na dyzurze zgodnie z
biezgcym zapotrzebowaniem),

Na Novej Scenie dyzur powinno petnic:

- 3 (trzy) osoby przy spektaklach repertuarowych;

- 3 (trzy) osoby przy wydarzeniach innych niz repertuarowe (Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do ustalania ilosci oséb na dyzurze zgodnie z biezgcym zapotrzebowaniem);

Spektakle na Duzej i Novej Scenie mogg odbywaC sie w tym samym czasie
(réwnoczesnie), a takze w dni wolne od pracy ustawowo i zwyczajowo (m.in. soboty,
niedziele, Swieta), dlatego Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ odpowiednig liczbe
0s0b obstugujacych te przedstawienia (tgcznie do 18 oséb jednoczesnie).

Zamawiajacy przewiduje rozliczenia za dyzury wedtug:
- stawki za spektakl w przypadku spektakli repertuarowych,
- stawki za roboczogodzine w przypadku wydarzen innych niz repertuarowe.



Zamawiajacy przewiduje trzy rodzaje dyzuréw na spektaklach repertuarowych, na ktorych
Wykonawca powinien zapewni¢ obstuge widowni:

- dyzur do 3 godzin,

- dyzur powyzej 3 do 4 godzin,

- dyzur powyzej 4 do 5 godzin.

Dodatkowo Zamawiajacy przewiduje dyzury na wydarzeniach innych niz spektakle
repertuarowe, podczas ktérych dtugos¢ dyzuréw moze by¢ zréznicowana w zaleznosci od
wydarzenia.

Zamawiajacy przewiduje (szacuje), w okresie obowigzywania umowy:
- 620 spektakli repertuarowych na Duzej Scenie, a w tym:
- 450 spektakli powyzej 4 do 5 godzin,
- 170 spektakli powyzej 3 do 4 godzin,
- 85 wydarzen innych niz spektakle repertuarowe powyzej 5 do 6 godzin rozliczanych
wedtug stawki za roboczogodzine
- 360 spektakli repertuarowych na Novej Scenie, a w tym:
- 210 spektakli do 3 godzin,
- 150 spektakli powyzej 3 do 4 godzin,
- 20 wydarzen innych niz spektakle repertuarowe powyzej 4 do 5 godzin rozliczanych
wedtug stawki za roboczogodzine.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci oséb petnigcych dyzury na
imprezach.

W przypadku mniejszej ilosci dyzuréw, Wykonawca nie bedzie uprawniony do podnoszenia
roszczenia wobec Zamawiajgcego. Podane ilosci i dtugos¢ dyzuréw mogag sie rozni¢ od
rzeczywistej ilosci i dtugosci. Zamawiajacy rezerwuje sobie prawo do zmniejszenia ilosci i
dtugosci dyzuréw wzgledem ilosci szacowanej (przewidywanej).

Wykonawca bedzie zobowigzany do Scistego przestrzegania wykazu spektakli, zgodnie z
repertuarem Teatru publikowanym na stronie Zamawiajgcego — www.teatrroma.pl.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy, w terminie 7 dni przed dyzurem, informacje o
dodatkowych dyzurach wykraczajgcych poza dyzury repertuarowe (m.in. pokazy
przedpremierowe, konferencje prasowe i inne wydarzenia pozarepertuarowe na scenach
Teatru Muzycznego ROMA).

W przypadkach wynikajacych z przyczyn, ktérych wczesniej nie mozna byto przewidzie¢,
Zamawiajacy jest uprawniony do wprowadzenia zmian w wykazie dyzuréw. Ze wzgledu na
specyfike pracy Teatru, zmiany moga by¢ wprowadzane nawet jeden dzien przed
planowanym dyzurem.

Zamawiajgcy wymaga, aby osoby wskazane przez Wykonawce i petnigce dyzur na widowni
w danym dniu wykazywaly gotowo$¢ na Duzej Scenie minimum na godzine przed
rozpoczeciem przedstawienia i Novej Scenie minimum na 45 minut przed rozpoczeciem
przedstawienia. Dyzur na Duzej Scenie konczy sie ok. 30 minut po zakonczeniu spektaklu,
a na Novej Scenie ok. 15 minut po zakonczeniu spektaklu. Czas gotowosci przed
spektaklem oraz po spektaklu wlicza sie do czasu trwania imprezy okreSlonego powyzej.

Osoby petnigce dyzury w Teatrze powinny znac specyfike i topografie budynku, byé
przeszkolone w zakresie BHP i ppoz. oraz pierwszej pomocy, posiadac informacje na temat
repertuaru Teatru Muzycznego ROMA oraz zna¢ aktualng obsade spektakli.

Zamawiajacy, w trakcie realizacji zamdwienia, przeprowadzi dla wskazanych przez
Wykonawce osob szkolenie BHP i ppoz. z uwzglednieniem specyfiki Teatru i obstugi
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windy/podnosnika dla oséb niepetnosprawnych. Szkolenie to nie zwalnia Wykonawcy z
obowigzkéw wymienionych powyzej tj. szkolen we wiasnym zakresie z BHP i ppoz. Po
szkoleniu przeprowadzonym przez Zamawiajgcego zostanie przeprowadzony test
znajomosci przepisdw BHP i ppoz. Osoby, ktére nie zdadzg testu nie zostang dopuszczone
do pracy w siedzibie Zamawiajgcego.

Wykonawca, w sytuacjach kryzysowych, bedzie odpowiedzialny za przeprowadzenie
ewakuacji widzéw zgodnie z instrukcjg ewakuacyjng dla Teatru Muzycznego ROMA. Osoby
wykonujgce zamoOwienie w imieniu Wykonawcy, beda zobowigzane do doktadnej
znajomosci i przestrzegania instrukcji ewakuacyjnej Teatru.

Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia podczas Swiadczenia ustug, iz co
najmniej dwie osoby petnigce dyzur w danym dniu na spektaklach, pokazach
przedpremierowych oraz konferencjach prasowych organizowanych na scenach Teatru
Muzycznego ROMA bedg przeszkolone z udzielania pierwszej pomocy medycznej. Osoby
te, bedg tym samym zobowigzane do udzielenia pierwszej pomocy osobom potrzebujgcym
takiej pomocy medycznej, az do momentu przybycia na miejsce lekarza.

Wszystkie osoby petnigce dyzur powinny posiadaé znajomos¢ jezyka obcego (preferowany
jezyk angielski lub niemiecki) w stopniu co najmniej dobrym. Wykonawca powinien
dysponowac ponadto co najmniej dwoma osobami majgcymi do$wiadczenie w obstudze
kasy fiskalnej umozliwiajgce prowadzenie sprzedazy gadzetow teatralnych.

Wszystkie osoby petnigce dyzur powinny by¢ w petni sprawne fizycznie i psychicznie,
posiada¢ dobrg kondycje fizyczng oraz by¢ odporne na prace w stresie i w duzej grupie
0sob. Osoby wyznaczone przez Wykonawce powinny posiada¢ wysokg kulture osobistg i
nienaganng prezencje.

Osoby petnigce dyzur bedg obowigzane umozliwi¢ osobom niepetnosprawnym dotarcie na
odpowiednie miejsce, a w przypadku awarii windy/podnosnika beda zobowigzane do
wnoszenia wozkow inwalidzkich na widownie.

Wykonawca wyznaczy na kazdym spektaklu jedng osobe, ktéra bedzie petnita role
koordynatora catego zespotu 0s6b obstugujacych widownie. Dodatkowym obowigzkiem
spoczywajgcym na Koordynatorze bedzie raportowanie drogg pisemng lub e-mail
wszystkich sytuacji konfliktowych. Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu imienng liste
0sOb wyznaczonych do petnienia tego zadania na kazdej Imprezie.

W przypadku uzasadnionych skarg widzow lub obstugi spektaklu, Wykonawca poniesie
odpowiedzialnos¢ za uchybienia wobec widzow lub obstugi spektaklu.

Wykonawca bedzie zobowigzany co najmniej raz w miesigcu przedtozy¢ Zamawiajgcemu
raport uwzgledniajacy listy osob Swiadczacych ustugi na kazdym dyzurze w imieniu
Wykonawcy oraz do raportowania przebiegu realizacji zamowienia.

Wykonawca w czasie dyzurdw bedzie prowadzit sprzedaz gadzetow teatralnych (m.in.
programdw i piyt). Sprzedaz powinna by¢ prowadzona przez osoby wskazane w ponizej
zamieszczonym regulaminie. Wykonawca bedzie zobowigzany odbiera¢ od Zamawiajgcego
gadzety, prowadzi¢ ich sprzedaz oraz rozlicza¢ sie z Zamawiajgcym z uzyskanych
przychodow. Wykonawca bedzie ponosit odpowiedzialno$¢ materialng za przekazane
gadzety. W przypadku utraty, zniszczenia lub uszkodzenia gadzetow powierzonych
Wykonawcy, Wykonawca bedzie zobowigzany do pokrycia catej wartoSci przekazanych
gadzetow.

Wykonawca bedzie przekazywat Zamawiajgcemu caty uzyskany przychdd ze sprzedazy
wszystkich gadzetow.



Wykonawca otrzyma dodatkowe wynagrodzenie jedynie za sprzedaz programow i
ptyt (nie dotyczy to pozostatych gadzetdw) w postaci prowizji od sprzedazy, na
nastepujgcych warunkach:

- miesieczna sprzedaz do 1000 programoéw / do 500 ptyt — brak prowizji od sprzedanych
programéw/ptyt,

- miesieczna sprzedaz od 1001 do 2000 programéw / od 501 do 750 piyt — 3% od
sprzedanych wszystkich programoéw/ptyt w danym miesigcu,

- miesieczna sprzedaz od 2001 do 3000 programoéow / od 751 do 1000 piyt — 5% od
sprzedanych wszystkich programoéw/ptyt w danym miesigcu,

- miesieczna sprzedaz powyzej 3000 programéw / powyzej 1000 pilyt — 7% od
sprzedanych wszystkich programéw/ptyt w danym miesigcu.

W przypadku, gdy w danym miesigcu kalendarzowym nie odbedzie sie 30 spektakli
repertuarowych ww. wymogi i progi zostang obnizone o 30% przy jednoczesnym
utrzymaniu wartosci procentowej prowizji.

Za sprzedaz gadzetow, z wytgczeniem programow i ptyt, Wykonawca nie otrzyma
dodatkowego wynagrodzenia poza ustalone w ofercie Wykonawcy i dotyczace obstugi
widowni na dyzurach.

Wykonawca bedzie prowadzit sprzedaz materiatdw promocyjnych Zamawiajgcego, w
szczegolnosci programow teatralnych, ptyt oraz gadzetéw, dziatajgc w imieniu wtasnym,
ale na rachunek Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni kasy (kase) fiskalne we wiasnym
zakresie — na wtasny koszt.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania zmiany osdb wyznaczonych do petnienia
dyzuréw w siedzibie Zamawiajgcego. Zadanie zmiany powinno byé umotywowane przez
Zamawiajgcego. O ile Zamawiajgcy umotywuje zadanie zmiany, Wykonawca bedzie
zobowigzany do zastosowania sie do zgdania Zamawiajgcego i wyznaczenia innej osoby do
petnienia dyzuréw. Osoba ta musi uzyskac akceptacje Zamawiajgcego.

Przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci objetych zamdwieniem, Wykonawca bedzie
zobowigzany do przedstawienia kandydatur osob majgcych petni¢ dyzury i uzyskania
akceptacji Zamawiajgcego dla przedstawionych oséb. Zamawiajgcy dokona wyboru wedle
wilasnego uznania i w oparciu o wiasne kryteria oceny.

Przed podpisaniem umowy, Zamawiajacy rezerwuje sobie prawo do przeprowadzenia
weryfikacji osdb, uwzglednionych przez Wykonawce w wykazie oséb, ktére beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, na zasadach okreslonych powyzej.

Kazda z oddelegowanych przez Wykonawce oséb do wykonywania zamdwienia jest
zobowigzana sprawowac opieke nad powierzonym przez Zamawiajgcego sprzetem i
urzadzeniami oraz odpowiada za wiasciwe, zapewniajgce bezpieczenstwo widzow,
wykonawcdw, obstugi oraz innych osdb znajdujacych sie w Teatrze, uzycie tego sprzetu i
urzadzen. Wykonawca ponosi odpowiedzialnoS¢ majgtkowg za powierzony mu przez
Zamawiajgcego sprzet.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania w okresie obowigzywania umowy waznego
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzone przy wykonywaniu
czynnosci objetych zamdwieniem na kwote nie mniejszg niz 500 000 zi.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przestrzegania nastepujacych
regulaminow:

Regulamin Duzej Sceny:



W przypadku spektaklu ,MAMMA MIA!" osoby zatrudnione przez Wykonawce bedg petnity
dyzury w strojach dostarczonych przez Zamawiajgcego (mundury PLL LOT). Wszystkie
osoby zatrudnione przez Zamawiajacego beda miaty obowigzek zapoznal sie z
,PODRECZNIKIEM  DYSYCPLINY MUNDUROWE] DLA 0SOB SPOZA FIRMY,
WYSTEPUJACYCH W MUNDURZE PERSONELU POKLADOWEGO PLL LOT” oraz
restrykcyjnie stosowac sie do jego zapiséw.

W przypadku pozostatych imprez repertuarowych i obcych osoby zatrudnione przez
Wykonawce bedg petnity dyzury w strojach zapewnionych przez Wykonawce. Mezczyzni
zobowigzani sg by¢ ubrani w ciemny garnitur i jednolite koszule oraz ciemne wyjsSciowe
obuwie o klasycznym ksztatcie z zamknietymi palcami. Kobiety zobowigzane sg nosi¢
ciemng spddnice lub spodnie, ciemng marynarke i jednolite koszule oraz ciemne wyjSciowe
obuwie o klasycznym ksztatcie i zamknietych palcach. Kazda z osdb powinna mieé
identyfikator z wtasnym imieniem. Zamawiajacy przekaze, Wykonawcy wzor identyfikatora,
ktory Wykonawca bedzie zobowigzany przestrzegac¢. Koszty wykonania identyfikatorow
beda spoczywaé na Wykonawcy.

Osoby petnigce dyzury w Teatrze ROMA, powinny umie¢ postugiwac sie skanerem do
sprawdzania biletéw. Zamawiajacy zobowigzuje sie do przeszkolenia osdb w tym zakresie.

Koordynator wyznaczony przez Wykonawce powinien miec staty kontakt z osobg wskazang
przez Zamawiajgcego i stosowal sie do polecen tej osoby. Wykonawca jest
odpowiedzialny za kontakt z widzami oraz za utrzymanie porzadku i spokoju podczas
trwania spektaklu.

Osoby petnigce dyzur podczas spektaklu s3 odpowiedzialne za przyjmowanie od widzow
kwiatdéw i wreczanie ich artystom.

Osoby petnigce dyzur sg zobowigzane do otwarcia teatru dla widzéw przed spektaklem w
czasie ustalonym przez Zamawiajgcego oraz zamkniecia go po opuszczeniu przez
wszystkich widzéw po spektaklu.

Podczas imprezy pracuje 15 oséb, zajmujgce odpowiednio stanowiska:
- 4 osoby w szatni;

- 4 osoby na Sali — odpowiednio po jednej przy kazdym wejsciu;

- 2 osoby na balkonach — po jednej na kazdym;

- 2 osoby na wejsciach na balkon;

- 2 osoby przy wejsciach na foyer parteru;

- 1 osoba obstugujaca sklep z gadzetami na foyer.

Do obowigzkdéw tych osdb nalezy w szczegdlinosci:

1) Osoby petnigce dyzur na sali sg odpowiedzialne za:

- pomoc w znalezieniu i wskazanie widzom miejsca na widowni;

- aktywng sprzedaz programéw i ptyt;

- roztozenie repertuaréw na wyznaczonych przez Zamawiajgcego miejscach;

- sprawdzenie swojego miejsca pracy i zgtoszenie ewentualnych usterek osobie petnigcej
dyzur koordynatora; osoba petnigca funkcje koordynatora jest zobowigzana do pisemnego
lub e-mailowego raportowania Zamawiajgcemu ewentualnych usterek;

- sprawdzenie, przed samym rozpoczeciem spektaklu, gdzie sg wolne miejsca; osoby te sg
zobowigzane zaraz po rozpoczeciu spektaklu przekaza¢ informacje o wolnych miejscach,
osobie sprawdzajgcej bilety na wejsciu na foyer;

- wprowadzanie 0sob spdznionych na wczesniej sprawdzone wolne miejsca;

- pilnowanie podczas spektaklu, aby drzwi na widownie byly caty czas zamkniete;



- monitorowanie podczas spektaklu, czy na Sali nie dzieje sie nic niepokojgcego oraz
sprawdzanie czy nikt z widzéw nie rejestruje spektaklu; w przypadku rejestrowania przez
widzow spektaklu zwracanie uwagi takim osobom.

Dyzur porzadkowy osoby stojgcej na Sali konczy sie w momencie opuszczenia widowni i
foyer przez widzéw.

2) Osoby peinigce dyzur na balkonach sg odpowiedzialne za:

- pomoc widzom w znalezieniu miejsca na widowni;

- aktywng sprzedaz programéw i ptyt;

- roztozenie repertuaréw na wyznaczonych przez zamawiajgcego miejscach;

- sprawdzenie swojego miejsca pracy i zgtoszenie ewentualnych usterek osobie petnigcej
dyzur koordynatora; osoba petnigca funkcje koordynatora jest zobowigzana do pisemnego
lub e-mailowego raportowania Zamawiajgcemu ewentualnych usterek;

- sprawdzenie, przed samym rozpoczeciem spektaklu, gdzie sg wolne miejsca; osoby te sg
zobowigzane, zaraz po rozpoczeciu spektaklu, przekaza¢ informacje o wolnych miejscach,
osobie sprawdzajacej bilety na wejsciu na foyer;

- wprowadzanie 0sob spdznionych na wczesniej sprawdzone wolne miejsca;

- pilnowanie podczas spektaklu, aby drzwi na widownie byty caty czas zamkniete;

- monitorowanie podczas spektaklu, czy na Sali nie dzieje sie nic niepokojgcego oraz
sprawdzanie, czy nikt z widzéw nie rejestruje spektaklu; w przypadku rejestrowania przez
widzéw spektaklu zwracanie uwagi takim osobom.

Dyzur porzadkowy osoby stojgcej na balkonie kofczy sie w momencie opuszczenia
widowni i foyer przez widzow.

3) Osoby petlnigce dyzur na wejsciach na balkon sg odpowiedzialne za:

- sprawdzenie biletéw i pokierowanie widzéw na odpowiedni balkon i do wiasciwej lozy;

- aktywng sprzedaz programow i ptyt;

- roztozenie repertuardw na wyznaczonych przez zamawiajgcego miejscach;

- sprawdzenie swojego miejsca pracy i zgtoszenie ewentualnych usterek osobie petnigcej
dyzur koordynatora; osoba petnigca funkcje koordynatora jest zobowigzana do pisemnego
lub e-mailowego raportowania Zamawiajgcemu ewentualnych usterek;

- monitorowanie podczas spektaklu, czy w obrebie szatni i wejs¢ na balkony nie dzieje sie
nic niepokojgcego (m.in. kontrolowanie czy na balkony nie probujg dostac sie niepowotane
osoby lub osoby pod wptywem alkoholu);

- pomoc w wydawaniu okry¢ widzow po zakonczeniu spektaklu;

Dyzur porzadkowy osoby stojgcej na wejsciu na balkon konczy sie w momencie wydania
wszystkich okry¢ z szatni.

4) Osoby petnigce dyzur na szatni sa odpowiedzialne za:

- przyjmowanie okry¢ od widzdéw, ktére rozpoczyna sie godzine przed spektaklem;

- sprawdzenie swojego miejsca pracy i zgtoszenie ewentualnych usterek osobie petnigcej
dyzur koordynatora; osoba petnigca funkcje koordynatora jest zobowigzana do pisemnego
lub e-mailowego raportowania Zamawiajgcemu ewentualnych usterek;

- pilnowanie rzeczy pozostawionych w szatni przez widzéw. Podczas trwania dyzuru,
szatnia nie moze zostac bez opieki;

- zamykanie wejs¢ do teatru po opuszczeniu go przez wszystkich widzow po spektaklu;
Dyzur porzadkowy osoby stojgcej na szatni, kofczy sie w momencie wydania wszystkich
okry¢ z szatni i zamknieciu wejs¢ do teatru.

5) Osoby sprawdzajace bilety na wejsciu na foyer sg odpowiedzialne za:
- sprawdzenie biletéw i pokierowanie widzéw do wiasciwego wejscia na widownie;



- pomoc w sprzedazy gadzetow teatralnych w sklepiku podczas przerwy i po zakonczeniu
spektaklu;

- sprawdzenie swojego miejsca pracy i zgtoszenie ewentualnych usterek osobie petnigcej
dyzur koordynatora. Osoba petnigca funkcje koordynatora jest zobowigzana do pisemnego
lub e-mailowego raportowania Zamawiajgcemu ewentualnych usterek;

- pilnowanie podczas spektaklu, aby drzwi na widownie byly caty czas zamkniete;

- otwarcie teatru godzine przed rozpoczeciem spektaklu i monitorowanie, aby nikt z
widzow nie wszedt na sale przed informacjg od inspicjenta o mozliwosci wpuszczania
widzow na widownie.

- wiaczenie odpowiedniego filmu na DVD na foyer teatralnym (film bedzie dostarczony
przez Zamawiajgcego);

- koordynowanie wpuszczania na widownie sp6znionych widzow;

- monitorowanie podczas spektaklu, czy na Sali i foyer nie dzieje sie nic niepokojgcego
(m.in. czy na foyer lub za kulisy nie chcg dosta¢ sie niepowotane osoby lub osoby pod
wptywem alkoholu).

Dyzur porzadkowy osoby sprawdzajgcej bilety przy wejsciu na foyer, konczy sie w
momencie opuszczenia widowni i foyer przez widzéw.

6) Osoby petnigce dyzur w sklepiku teatralnym s3g odpowiedzialne za:

- sprzedaz gadzetow ze spektaklu przed, w przerwie oraz po spektaklu;

- sprawdzenie swojego miejsca pracy i zgtoszenie ewentualnych usterek osobie petnigcej
dyzur koordynatora; osoba petnigca funkcje koordynatora jest zobowigzana do pisemnego
lub e-mailowego raportowania Zamawiajgcemu ewentualnych usterek;

- wydanie odpowiedniej ilosci gadzetdw bileterom i ich rozliczanie;

- przynajmniej raz w tygodniu pisemnego lub e-mailowe raportowania sprzedazy do osoby
wskazanej przez Zamawiajgcego;

- gaszenie i zapalanie $wiatet we foyer przed spektaklem, w przerwie oraz po spektaklu.
Dyzur porzadkowy osoby stojgcej na sklepiku konczy sie w momencie opuszczenia
widowni i foyer przez widzow.

Regulamin Novej Sceny:

Osoby zatrudnione przez Wykonawce bedg petnity dyzury porzadkowe na widowni w
strojach zapewnionych przez Wykonawce. Mezczyzni zobowigzani sg by¢ ubrani w ciemny
garnitur i jednolite koszule oraz ciemne wyjsciowe obuwie o klasycznym ksztatcie i
zamknietych palcach. Kobiety zobowigzane sg nosi¢ ciemng spddnice lub spodnie, ciemna
marynarke i jednolite koszule oraz ciemne wyjsciowe obuwie o klasycznym ksztatcie i
zamknietych palcach. Kazda z os6b powinna mie¢ identyfikator z wiasnym imieniem.
Zamawiajagcy przekaze, Wykonawcy wzor identyfikatora, ktdéry Wykonawca bedzie
zobowigzany przestrzegaC. Koszty wykonania identyfikatorbw bedg spoczywac na
Wykonawcy.

Osoby petnigce dyzury w Teatrze ROMA, powinny umie¢ postugiwac sie skanerem do
sprawdzania biletéw. Zamawiajacy zobowigzuje sie do przeszkolenia osdb w tym zakresie.
Koordynator wyznaczony przez wykonawce powinien miec staty kontakt z osobg wskazang
przez Zamawiajgcego i stosowac sie do jej polecen. Wykonawca jest odpowiedzialny
rowniez za kontakt z widzami oraz za utrzymanie porzadku i spokoju podczas trwania
spektaklu.

Osoby petnigce dyzur podczas spektaklu s3 odpowiedzialne za przyjmowanie od widzow
kwiatdéw i wreczanie ich artystom.



Podczas spektakli dyzur petnig 3 osoby , zajmujgce odpowiednio stanowiska:
- 1 osoba w szatni;

- 1 osoba na Sali

- 1 osoba przy wejsciu do teatru.

Do obowigzkdw tych osdb nalezy w szczegdlnosci:

1) Osoby petnigce dyzur na sali sg odpowiedzialne za:

- monitorowanie, aby nikt z widzow nie wszedt na sale przed informacjg od inspicjenta o
mozliwosci wpuszczania widzéw na widownie;

- pomoc w znalezieniu i wskazanie widzom miejsca na widowni;

- aktywng sprzedaz programéw i ptyt;

- roztozenie repertuaréw na wyznaczonych przez zamawiajgcego miejscach;

- sprawdzenie swojego miejsca pracy i zgtoszenie ewentualnych usterek osobie petnigcej
dyzur koordynatora; osoba petnigca funkcje koordynatora jest zobowigzana do pisemnego
lub e-mailowego raportowania Zamawiajgcemu ewentualnych usterek;

- sprawdzenie, przed samym rozpoczeciem spektaklu, gdzie sg wolne miejsca; osoby te sg
zobowigzane, zaraz po rozpoczeciu spektaklu, przekaza¢ informacje o wolnych miejscach,
osobie sprawdzajacej bilety przy wejsciu na foyer;

- wprowadzanie 0sob spdznionych na wczesniej sprawdzone wolne miejsca;

- pilnowanie podczas spektaklu, aby drzwi na widownie byty caly czas zamkniete;

- monitorowanie podczas spektaklu, czy na Sali nie dzieje sie nic niepokojgcego oraz
sprawdzanie czy nikt z widzéw nie rejestruje spektaklu; w przypadku rejestrowania przez
widzow spektaklu zwracanie uwagi takim osobom;

Dyzur porzadkowy osoby stojgcej na Sali konczy sie w momencie opuszczenia widowni i
foyer przez widzéw.

2) Osoby petnigce dyzur na szatni sg odpowiedzialne za:

- przyjmowanie okry¢ od widzdéw, ktére rozpoczyna sie godzine przed spektaklem;

- sprawdzenie swojego miejsca pracy i zgtoszenie ewentualnych usterek osobie petnigcej
dyzur koordynatora; osoba petnigca funkcje koordynatora jest zobowigzana do pisemnego
lub e-mailowego raportowania Zamawiajgcemu ewentualnych usterek;

- pilnowanie rzeczy pozostawionych w szatni przez widzow; podczas trwania dyzuru,
szatnia nie moze zostac bez opieki.

Dyzur porzadkowy osoby stojgcej na szatni, konczy sie w momencie wydania wszystkich
okry¢ z szatni.

3) Osoby sprawdzajqce bilety na wejsciu na foyer sg odpowiedzialne za:

- sprawdzenie biletdw i pokierowanie widzéw do szatni i na widownie;

- sprawdzenie swojego miejsca pracy i zgtoszenie ewentualnych usterek osobie petnigcej
dyzur koordynatora; osoba petnigca funkcje koordynatora jest zobowigzana do pisemnego
lub e-mailowego raportowania Zamawiajgcemu ewentualnych usterek;

- pilnowanie podczas spektaklu, aby drzwi na widownie byly caty czas zamkniete;

- otwarcie teatru godzine przed rozpoczeciem spektaklu i monitorowanie, aby nikt z
widzow nie wszedt na sale przed informacjg od inspicjenta o mozliwosci wpuszczania
widzow na widownie;

- monitorowanie podczas spektaklu, czy na Sali i we foyer nie dzieje sie nic niepokojgcego
(dbanie o cisze we foyer ze wzgledu na specyficzne warunki techniczne Novej Sceny);

- aktywna sprzedaz gadzetdw ze spektaklu w przerwie,

- pomoc w szatni po spektaklu w wydawaniu okry¢;

- zamkniecie wejscia do teatru po opuszczeniu go przez wszystkich widzéw po spektakliu;
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- przynajmniej raz w tygodniu pisemnego lub e-mailowe raportowania sprzedazy do osoby
wskazanej przez Zamawiajgcego.

Dyzur porzagdkowy osoby stojgcej na wejsciu na foyer konczy sie w momencie opuszczenia
zamkniecia teatru po opuszczeniu go przez wszystkich widzow.

OPROWADZANIE WYCIECZEK PO TEATRZE.

Wykonawca, ktéry zobowigze sie w ofercie do oprowadzania wycieczek po Teatrze bedzie
zobowigzany do oprowadzania jednorazowo grup nie wiekszych niz 30 osdb po
pomieszczeniach Teatru wskazanych przez Zamawiajgcego i udzielania informacji o historii
i dziatalnosci Teatru wedlug scenariusza przygotowanego przez Zamawiajgcego (m.in.
przyblizenie na czym polega praca na poszczegdlnych stanowiskach w Teatrze,
wytlumaczenie na czym polegajg wybrane elementy techniki teatralnej). Zamawiajacy
przeszkoli pracownikow Wykonawcy w zakresie wiedzy o historii i dziatalnosci Teatru
niezbednym do oprowadzania wycieczek w sposdb nalezyty.

Wycieczki bedg trwac¢ do 1h i 30 minut.

W miesigcu kalendarzowym Wykonawca bedzie zobowigzany do oprowadzenie nie wiecej
niz 4 grup.

Oprowadzac powinny co najmniej dwie osoby, ktorymi dysponuje Wykonawca.

Plan oprowadzania (scenariusz + trasa), liczba oséb oraz doktadny termin zostanie
przekazany Wykonawcy nie pdzniej niz 3 dni przed terminem wycieczki.

Zamawiajagcy przyzna podczas oceny ofert dodatkowe punkty Wykonawcy, ktory
zobowigze sie w ramach zamodwienia, iz bedzie oprowadzat wycieczki po terenie Teatru.
Wynagrodzenie za oprowadzenie wycieczek powinno zosta¢ ujete w zaproponowanym
wynagrodzeniu ofertowym i nie bedzie stanowi¢ przedmiotu odrebnej wyceny, ani
wynagrodzenia.

4. Termin wykonania zamowienia.
Zamdwienie bedzie realizowane od dnia 01.09.2015 r. do dnia 31.07.2017 .

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkodw.

5.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki,
dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosSci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

5.2. Ocena spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu nastgpi na podstawie
przedstawionych przez Wykonawce dokumentdéw i oswiadczen.

Ocena spetnienia wyzej okreslonych warunkéw odbedzie sie wg formuty: spetnia — nie
spetnia. Nie spetnienie chociazby jednego warunku udziatu w postepowaniu skutkowac
bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.
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Dokumenty powinny zosta¢ dostarczone w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej
przez Wykonawce za zgodnoS¢ z oryginatem.

5.3. Za spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy uzna Wykonawcow,
ktorzy ztozg oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu oraz wykaza, iz:

a) W ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie — nalezycie zrealizowali lub realizujg
(w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych) trzy kontrakty dotyczace obstugi
widowni w placowkach posiadajgcych sale widowiskowg na co najmniej 600 miejsc przy
czym przynajmniej jeden kontrakt powinien opiewac na kwote nie mniejszg niz 350 000 zt
brutto,

b) dysponujg nastepujgcymi osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:

- co najmniej 15 osobami, ktére posiadajg przynajmniej roczne doswiadczenie przy
obstudze widowni w placdwkach z salg widowiskowg na co najmniej 600 miejsc oraz
posiadajg znajomosS¢ co najmniej jednego jezyka obcego w stopniu co najmniej dobrym
(jezyk angielski lub niemiecki).

5.4. Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ odpowiednio, nie podzniej niz na dzien
sktadania ofert, spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu i w tym celu powinien
przedstawi¢ dokumenty i oSwiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 6.1 SIWZ. Ponadto
Wykonawca powinien wykaza¢ brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania
warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 PZP — lista dokumentéw potwierdzajgcych
brak podstaw do wykluczenia z postepowania zawarta zostata w pkt. 6.2-6.4 SIWZ.

5.5. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doSwiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamowienia, zdolnoSciach finansowych lub
ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z
nimi  stosunkdw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic¢
zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamodwienia, w
szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby wykonania zamowienia.

5.6. Jezeli Wykonawca wykazat, ze polega na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotow
(zgodnie z art. 26 ust. 2 b Ustawy) zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac
w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby wykonania zamdwienia.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w
celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

6.1. W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu, o
ktérych mowa w art. 22 ust. 1, Zamawiajacy zada:

a) osSwiadczenia potwierdzajgcego spetnienie warunkéow udzialu w postepowaniu

opisanych w pkt. 5 SIWZ, zgodnie z art. 22 ust. 1 Ustawy - wg wzoru stanowigcego
zalacznik nr 4 do SIWZ;

12



b) wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, gtdwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktoérych dostawy lub ustugi zostaty
wykonane, oraz zafgczeniem dowoddw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie - wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do SIWZ.

Okreslenie dostaw lub ustug, ktérych dotyczy obowigzek wskazania przez wykonawce w
wykazie lub ztozenia poswiadczen, w tym informacja o dostawach lub ustugach
niewykonanych lub wykonanych nienalezycie:

Wykonawca powinien wykaza¢, iz w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie —
nalezycie zrealizowali lub realizujg (w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych) trzy
kontrakty dotyczace obstugi widowni w placowkach posiadajacych sale widowiskowa na co
najmniej 600 miejsc przy czym przynajmniej jeden kontrakt powinien opiewac na kwote
nie mniejszg niz 350 000 zt brutto.

c) wykazu osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamoOwienia, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami - wg
wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do SIWZ,

6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy, Zamawiajacy zada nastepujgcych dokumentow:

a) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia - wg wzoru stanowigcego zatacznik
nr 7 do SIWZ,

b) aktualnego odpisu z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

6.3. Dokumenty podmiotow zagranicznych

Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt 6.2.b — sklada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci
(wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert).

6.4. Przynaleznosc do tej samej grupy kapitatowej.

Wykonawca, zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt. 5, zobowigzany jest wykazac, iz nie nalezy do tej
samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pdzn. zm.), do ktorej nalezg
Wykonawcy, ktorzy ztozyli odrebne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w tym
samym postepowaniu, chyba ze wykaze, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie
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prowadzg do zachwiania uczciwej konkurencji pomiedzy Wykonawcami biorgcymi udziat w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie

zamoOwienia w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp,

Wykonawca wraz z ofertg sktada liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy

kapitatowej, albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej - wg wzoru

stanowigcego zatacznik nr 7 do SIWZ.

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen idokumentow, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

7.1 . Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (dalej,

zbiorczo, ,Korespondencja”) Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie w jezyku

polskim.

7.2 . Zamawiajacy dopuszcza sktadanie Korespondencji za pomocg telefaksu (na numer

wskazany ponizej). Korespondencje uwaza sie za ztozong w terminie, jezeli jej tresc

dotarfa do Zamawiajgcego lub Wykonawcy przed uptywem terminu.

Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania sie i prowadzenia korespondencji
drogq elektroniczna.

7.3. Doktadny adres do korespondencji: ul. Nowogrodzka 49, 00-695 Warszawa.
Faks do korespondencji w sprawie Zamdwienia: +48 22 621 72 33.
7.4. Osoby upowaznione do kontaktow w sprawie zamowienia:

Sprawy merytoryczne — Agnieszka Szymoniak - Danitowicz tel. +48 22 628 70
71 wew. 103 lub +48 608-450-167.

Sprawy formalne: Piotr Iwanowski tel. +48 22 628 70 71 wew. 136 lub +48 662 173 260.

8. Wymagania dotyczace wadium.
Wykonawcy nie sg zobowigzani do wnoszenia wadium.
9. Termin zwigzania oferta.

Wykonawcy beda zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert.

10.1 Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w
SIWZ i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w tym dokumencie.
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10.2 Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie
odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i
Ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzujg sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego
tytutu wzgledem Zamawiajgcego, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 Ustawy. Zamawiajgcy nie
przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

10.3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w_jezyku polskim na maszynie do pisania,
komputerze lub inng trwatg, czytelng technikg. W celu utatwienia analizy oferty zaleca sie
aby wszystkie kartki oferty byly trwale spiete, ponumerowane, zaparafowane Iub
podpisane przez osobe (osoby) uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy (dalej
,0soby Uprawnione”). Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w
czytelny sposob i parafowane przez Osoby Uprawnione. Dodatkowo, w przypadku oferty
skfadanej przez konsorcjum, do oferty powinno zosta¢ zatgczone petnomocnictwo dla
osoby uprawnionej do reprezentowania cztonkéw konsorcjum w trakcie postepowania
(petnomocnictwo moze takze obejmowac uprawnienie do zawarcia umowy). Za podpisanie
uznaje sie czytelny wilasnoreczny podpis lub podpis z pieczatkg, pozwalajagcg na
zidentyfikowanie podpisu.

10.4. Dokumenty bedace o$wiadczeniami woli lub wiedzy ktdére nie sg sktadane w formie
oryginatu, nalezy potwierdzi¢ za zgodno$¢ z oryginatem. Poswiadczenia dokonuje
Wykonawca lub uprawniony przedstawiciel Wykonawcy. Dokumenty takie powinny by¢
potwierdzone na kazdej stronie.

10.5. Wykonawca powinien dotgczy¢ petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do
podpisania oferty nie wynika z innych dokumentdéw ztozonych wraz z ofertg. Przyjmuje sie,
ze petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje petnomocnictwo do poswiadczenia za
zgodnoS¢ z oryginatem wszystkich kopii dokumentdw skiadanych wraz z oferta.
Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie badz
poswiadczonej przez osoby uprawnione.

10.6 Na oferte skfadajg sie nastepujgce dokumenty:

10.6.1 Formularz ofertowy (Wzdr stanowi Zatgcznik nr 2 do SIWZ) wraz z zatgcznikami.
Wykonawcy sg uprawnieni do skorzystania ze swoich formularzy o ile bedg zawieraty
wszystkie wymagane elementy, a w szczegdlnosci oSwiadczenia.

10.6.2. Formularz cenowy oferty przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w Zatgczniku
do SIWZ, z podaniem catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy brutto (wraz z naleznym
podatkiem VAT) za wykonanie przedmiotu zamdwienia na rzecz Zamawiajgcego w ziotych
polskich. Wykonawcy sg uprawnieni do skorzystania ze swoich formularzy o ile beda
zawieraly wszystkie wymagane elementy. Cene nalezy obliczy¢ zgodnie ze sposobem
opisanym w pkt. 12 SIWZ.

10.6.3. Os$wiadczenia i dokumenty potwierdzajgce, ze Wykonawca spetnia warunki
szczegOtowe udziatu w postepowaniu oraz wykazat brak podstaw do wykluczenia z
postepowania. O$wiadczenia i dokumenty powinny zosta¢ przygotowane zgodnie z
punktem 5i 6 SIWZ.

10.7. Kazdy Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedna oferte.
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10.8. Oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy umieScic w zamknietym,
nieprzezroczystym opakowaniu np. kopercie. Zaleca sie aby opakowanie byto opisane
wedtug ponizszego wzoru:

Sprawa nr 13/2015

Teatr Muzyczny ROMA w Warszawie, ul. Nowogrodzka 49, 00-695 Warszawa

OBSLUGA BILETERSKA PODCZAS SPEKTAKLI I INNYCH IMPREZ
ODBYWAJACYCH SIE NA DUZEJ SCENIE I NOVEJ SCENIE TEATRU
MUZYCZNEGO ROMA.

Nie otwierac przed dniem 15.07.2015 roku, do godz. 13:15.

Opakowanie (koperte) nalezy opatrzy¢ doktadng nazwa i adresem Wykonawcy, by
umozliwi¢ zwrot oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiajgcemu po terminie.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoSci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego
oznakowania koperty/opakowania lub braku ktorejkolwiek z wymaganych informaciji.

10.9. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i
wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej.

10.10 Do oswiadczen Wykonawcy dotyczacych zmiany lub wycofania oferty stosuje sie
odpowiednio punkt 10.9. SIWZ. Na kopercie zewnetrznej nalezy dodatkowo umiesci¢
zastrzezenie ,ZMIANA OFERTY” lub ,WYCOFANIE OFERTY".

10.11. W przypadku gdyby oferta, o$wiadczenia lub dokumenty zawieraly informacje,
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Wykonawca winien, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb nie
budzacy watpliwosci zastrzec, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Nie
mogg stanowic tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas
otwarcia ofert, tj. w szczegdlnosci informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

11.1 Termin skfadania ofert uptywa 15.07.2015 r. o godz. 13:00 Oferty ztozone po tym
terminie zostang zwrdcone Wykonawcom. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej
wystania, w szczegdlnosci przesytkg pocztowgq lub kurierska.

11.2 Oferty nalezy dostarczy¢ do sekretariatu Zamawiajgcego (pok. 10, parter) i
z,aadresowac' zgodnie z powyzszym wzorem. WejScie do sekretariatu znajduje sie od ul.
Sw. Barbary 12.

Sekretariat Teatru pracuje od poniedziatku do piatku w godzinach 9:00-17:00.
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11.3 Publiczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 15.07.2015 r. o godz. 13:15 w siedzibie
Zamawiajacego ul. Nowogrodzka 49, 00-695 Warszawa, wejscie od ul. Sw. Barbary 12.

11.4 Informacje ogtoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostang udostepnione
nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Przez cene nalezy rozumie¢ cene w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

12.2 Cena bedzie zawierata wszystkie koszty, jakie mogg powstal w trakcie realizacji
zamowienia.

12.3 Wykonawca moze podac tylko jedng cene (bez proponowania rozwigzan
wariantowych).

12.4. Cena oferty powinna by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo i stownie, z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

12.5. OkreSlona w ofercie Wykonawcy cena jest ceng zawierajgcg wszelkie koszty
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamodwienia okreSlone w opisie przedmiotu
zamoOwienia oraz wzorze umowy.

Cena ofertowa jest ceng wynikajgcg z mnozenia jednostek miary przez ceny jednostkowe,
przy czym ceny jednostkowe sg cenami ryczattowymi. W przypadku btedu w obliczeniu
ceny jako wigzgce zostang przyjete ceny jednostkowe, od ktérych zostanie wyprowadzony
wiasciwy iloczyn.

13. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

13.1. Zamawiajacy udzieli przedmiotowego zamoéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta nie
bedzie podlegata odrzuceniu, spetniajgcemu wymagania okreslone w specyfikacji istotnych
warunkow zamodwienia. Zamdwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry uzyska
najwiekszg liczbe punktéw, po zsumowaniu ocen w poszczegolnych kryteriach oceny ofert.
Maksymalna liczba punktéw jakg moze otrzymaé Wykonawca to 100 punktow.

13.2. Kryteria wyboru (oceny) ofert.

a. Cena — 66 %,

b. Oprowadzanie wycieczek teatralnych — 4%,
c. Doswiadczenie — 25 %,

d. Kwalifikacje personelu — 5%.

ad. a) Cena.

Zamawiajacy przyzna punkty ocenianym ofertom zgodnie z ponizszym wzorem:

17



Oferta najkorzystniejsza cenowo

x 66 pkt.

Cena oferty analizowanej

ad. b) Oprowadzanie wycieczek teatralnych.

Wykonawca, ktéry zobowigze sie, iz w czasie obowigzywania umowy bedzie oprowadzat
wycieczki teatralne — otrzyma 4 pkt.

Ad. c.) DoSwiadczenie

Wykonawcy, ktérzy przedstawig dodatkowe realizacje (kontrakty) ponad okreslone w pkt.
5.3.a SIWZ otrzymajg punkty w tym kryterium. Realizacje powinny by¢ uwzglednione w
dokumencie opisanym w pkt. 6.1.b SIWZ. Oceniane bedg dodatkowe (powyzej
wymaganych trzech) kontrakty dotyczace obstugi widowni w placowkach posiadajacych
sale widowiskowg na co najmniej 600 miejsc. Zamawiajacy przyzna punkty zgodnie z
ponizszym wzorem:

Najwieksza ilos¢ zrealizowanych kontraktow

x 25 pkt.

Liczba kontraktdw w analizowanej ofercie

Zamawiajgcy wezmie pod uwage jedynie te realizacje (kontrakty), ktore beda
potwierdzone dowodami o nalezytym wykonaniu zamowienia i zostaty zrealizowane przez
Wykonawce, a nie udostepnione na podstawie art. 26 ust. 2b. Realizacje niepotwierdzone
dowodami nie bedg brane pod uwage przy okreslaniu ilosci punktéw przyznanych w tym
kryterium. Zamawiajgcy nie bedzie wzywat w trybie art. 26 ust. 3 do uzupetnienia
dokumentéw dotyczacych doswiadczenia w celu przyznania punktéw w przedmiotowym
kryterium.

Ocenie punktowej podlega¢ beda jedynie zamdwienia wykonywane przez Wykonawce, a
nie przez podmioty, ktore udostepnity Wykonawcy swoje zasoby i doswiadczenie (zgodnie
z art. 26 ust. 2b). Dla podmiotow wystepujgcych wspdlnie, brana bedzie pod uwage
sumaryczna iloS¢ wykazanych realizacji z uwzglednieniem zapisu o niebraniu pod uwage
realizacji udostepnionych na podstawie art. 26 ust. 2b, przy czym Zamawiajgcy wezmie
pod uwage pie¢ zamdwien o najwyzszej wartosci netto w PLN.

Ad. d.) Kwalifikacje personelu

Wykonawcy, ktdrzy przedstawig osoby majgce wykonywacé przedmiotowe zamdwienie o
kwalifikacjach wyzszych niz wymagane w pkt. 5.3.b SIWZ otrzymajg punkty w tym
kryterium. Kwalifikacje powinny by¢ uwzglednione w dokumencie opisanym w pkt. 6.1.c
SIWZ. Oceniane bedzie dodatkowe doswiadczenie ponad roczne doswiadczenie przy
obstudze widowni w placéwkach z salg widowiskowg na co najmniej 600 miejsc.
Zamawiajgcy wymaga, aby dodatkowe doswiadczenie wykazywato co najmniej 10 oséb
wyszczegolnionych w wykazie.

Zamawiajgcy przyzna punkty zgodnie z ponizszg tabelg:
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Doswiadczenie co | Doswiadczenie co | Doswiadczenie co
najmniej 10 oséb — 2 | najmniej 10 oséb — 3 | najmniej 10 osdb — 4
lata lata lata

Liczba punktéw 1 3 5

Zamawiajgcy wezmie pod uwage jedynie te osoby, u ktérych Wykonawca jest w stanie
udokumentowaé posiadane doswiadczenie (w szczegdlnosci umowami, rachunkami,
dokumentami ksiegowymi). Zamawiajacy nie bedzie wzywat w trybie art. 26 ust. 3 do
uzupetnienia dokumentéw dotyczacych kwalifikacji osob w celu przyznania punktow w
przedmiotowym kryterium.

13.3. Zgodnie z art. 5 ust. 1 Ustawy, do postepowan o udzielenie zamdwien, ktorych
przedmiotem sg ustugi o charakterze niepriorytetowym okre$lone w przepisach wydanych
na podstawie art. 2a, nie stosuje sie przepiséw ustawy dotyczacych m.in. zakazu ustalania
kryteridw oceny ofert na podstawie wiasciwosci Wykonawcy.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie
wykazu ustug o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym - ustugi w zakresie
organizacji imprez kulturalnych (CPV 79952100-3) nalezg do ustug niepriorytetowych.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

14.1 Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie i miejscu zawarcia umowy.

14.2 Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem art.
183 Ustawy, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostanie przestane w sposéb
okresSlony w art. 27 ust. 2 Ustawy, albo 10 dni — jezeli zostanie przestane w inny sposdb.
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
ww. termindw jezeli ztozono tylko jedng oferte.

14.3 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i
oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art.
93 ust. 1 Ustawy. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca,
ktorego oferta zostata wybrana odméwit podpisania umowy w sprawie zamodwienia
publicznego na warunkach okreslonych w ofercie.

14.4 Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze
sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie
to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje koniecznosSci wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki
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umowy albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby
zawarl z nim umowe w sprawie zamOwienia publicznego na takich
warunkach.

16.1. Wzdr umowy zawiera zatgcznik nr 1 do SIWZ. Umowa zostanie zawarta w brzmieniu
przedstawionym przez Zamawiajgcego. Wykonawcy przystepujacy do postepowania
powinni zatgczy¢ o$wiadczenie, iz w przypadku wyboru jego oferty zawrze umowe zgodnie
ze Wzorem Umowy stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

16.2. Terminy pfatnosci za prawidtowo wykonany przedmiot zamdwienia okresla wzor
umowy stanowigcy zatgcznik do niniejszej specyfikacii.

16.3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ udzielania zaliczki.

16.4. W przypadku ztozenia oferty wspodlnej, do wzoru umowy Zamawiajgcy wprowadzi
zapis o odpowiedzialnosci solidarnej podmiotdéw sktadajacych oferte wspdina.

16.5. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wprowadzenia zmiany postanowien umownych o
ile:
- wystgpi zmiana zakresu $wiadczenia ustug tj. zmiana przedstawienia wystawianego przez
Zamawiajgcego i zwigzana z tym zmiana liczby oséb petnigcych dyzur podczas Imprez. W
takim przypadku wynagrodzenie przystugujgce Wykonawcy bedzie zmniejszone
proporcjonalnie do ograniczenia czynnosci wykonywanych w ramach umowy -
zmniejszenie proporcjonalne oséb niezbednych do wykonywania czynnosci bileterskich,
- w TM Roma ulegnie zmianie organizacja pracy albo wprowadzone zostang nowe
przedstawienia, ktérych obstuga bedzie wymaga¢ od oséb petnigcych dyzur zmiany w
wykonywaniu czynnosci objetych umowa. W takim przypadku, Zamawiajgcy dopuszcza
zmiane umowy i regulamindw Duzej i Nowej Sceny polegajgcg na zmianie obowigzkow
0sOb petnigcych dyzur, tak aby mogty wykonywac czynnosci niezbedne do prawidtowego
przebiegu spektakli lub zapewnienia nalezytego poziomu obstugi widzéw przebywajacych
na spektaklach,
- ulegnie zmianie:
1) stawka podatku od towardw i ustug,
2) wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust.
3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.
U. Nr 200, poz. 1679, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314),
3) zasady podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosc¢ stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

17. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

17.1. Wykonawcy, ktdérego interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze
dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow Ustawy,
przystugujg Srodki ochrony prawnej okreSlone w dziale VI Ustawy — Prawo zamodwien
publicznych.

17.2. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosSci

zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktdrej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.
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17.3. Odwotanie powinno wskazywac czynnoS¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego,
ktorej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieral zwiezte przedstawienie
zarzutow, okresla¢ zgdanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce
whniesienie odwotania.

17.4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

17.5. Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwofania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznal sie z jego treScig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajacy mogt zapoznac sie z trescig
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego Kkopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomocg jednego ze sposobow
okresSlonych w art. 27 ust. 2 ustawy.

18. Opis czesci zamodwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadanie ofert czesciowych.
19. Informacje o przewidywanych zamdwieniach uzupetniajacych, o ktorych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3, oraz okolicznosci, po

ktorych zaistnieniu bedq one udzielane, jezeli Zamawiajacy przewiduje
udzielenie takich zamodwien.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielanie zamowien uzupetniajgcych.

20. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim musza odpowiadac oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza
ich skladanie.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt 7 PZP.
ZamoOwienie musi by¢ zrealizowane zgodnie z warunkami okre$lonymi w SIWZ.

21.Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogq by¢ prowadzone
rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcy, jezeli Zamawiajacy
przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

1. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg nie bedg prowadzone w walutach
obcych.

2. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg bedg prowadzone jedynie w ztotych
polskich (PLN).

3. Zaptata nastgpi zgodnie z warunkami umowy.

22. Wykonanie zamowienia przez podwykonawcow.
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Wykonawcy skfadajgcy oferte sg zobowigzani do wskazania w swojej ofercie czesci
zamowienia, ktorej wykonanie powierzg podwykonawcom.

23. Oferta wspodlna.

1. Zamawiajagcy dopuszcza mozliwos¢ skitadania oferty przez dwdch lub wiecej
Wykonawcow (w ramach oferty wspdlnej w rozumieniu art. 23 PZP) pod warunkiem, ze
oferta taka spetnia¢ bedzie ponizsze wymagania.

1.1. Wykonawcy wystepujacy wspolnie ustanowig Petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy;

1.2. Oryginat petnomocnictwa (lub poswiadczona kopia) powinien zostaC zatgczony do
oferty i zawiera¢ w szczegdlnosci wskazanie:
a) postepowanie o udzielenie zamowienia, ktdérego dotyczy;
b) Wykonawcdw ubiegajacych sie wspdinie o udzielenie zamdwienia wymienionych z
nazwy z okresleniem adresu siedziby;
c) ustanowionego Pethomocnika oraz zakres jego umocowania;

1.3. Dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany przez wszystkich Wykonawcéw
ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamodwienia. Podpisy muszg by¢ ztozone przez
osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu kazdego z Wykonawcdw.

2. Kazdy z Wykonawcow sktadajgcych oferte wspdlng musi wykaza¢ brak podstaw do
wykluczenia w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 PZP. W tym celu wszyscy
Wykonawcy sktadajacy oferte wspding sktadajg osSwiadczenie oraz dokumenty wymienione
w pkt. 6.2 i 6.4 SIWZ (dla Wykonawcdw zagranicznych w pkt. 6.3-6.4 SIWZ) dla
wszystkich Wykonawcdéw skfadajgcych oferte wspdina.

3. Warunki udziatlu w postepowaniu mogg zosta¢ spetnione facznie przez Wykonawcow
skfadajacych oferte wspdina.

4. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie przez Zamawiajgcego wytgcznie z
Pelnomocnikiem, ktorego adres nalezy wpisa¢ w formularzu oferty.

5. Jezeli oferta Wykonawcdw wystepujgcych wspolnie zostanie wybrana, Zamawiajacy
moze zazadaC przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia publicznego, umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow. W takim wypadku Wykonawca jest
zobowigzany bezzwlocznie przedtozy¢ Zamawiajgcemu umowe regulujgcg wspotprace tych
Wykonawcow.

6. Wykonawcy, o ktorych mowa w art. 23 ust. 1 Ustawy, ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie odpowiedni zapis o solidarnej odpowiedzialnosci
zostanie wprowadzony do umowy.

24, Informacje dodatkowe.

23.1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresSci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem Zze wniosek o0 wyjasnienie tresci
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specyfikacji istotnych warunkdéw zamoéwienia wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

23.2. Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa powyzej.

23.3. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ udzielenia
przez Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych ofert.

23.4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek.

ZAEACZNIKI DO SIWZ

nr 1 — wzor umowy,

nr 2 - wzér formularza oferty,

nr 3 - wzér formularza cenowego oferty,

nr 4 - wzdr oSwiadczenia potwierdzajgcego spetnienie warunkéow udziatu w postepowaniu,
nr 5 - wzor wykazu wykonanych zaméwien,

nr 6 — wzdr wykazu oséb,

nr 7 - wzér oswiadczenia potwierdzajagcego brak podstaw do wykluczenia z

przedmiotowego postepowania i przynaleznosci do grupy kapitatowej.
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Zatacznik nr 1 - Wzér umowy.

UMOWA NI ...cocevmunnnnnns
zawarta W ......ceeuuneees roku w Warszawie pomiedzy:
Teatrem Muzycznym ROMA z siedzibg w Warszawie, przy ul. Nowogrodzkiej 49, 00-695

Warszawa, reprezentowanym przez:

zwanym/zwang dalej ,Wykonawca”.

Na podstawie dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 10 w zw. z
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.
U.z2010r. Nr 113, poz. 759, Nr 161, poz. 1078 i Nr 182, poz. 1228 oraz z 2011
r. Nr 5, poz. 13 i Nr 28, poz. 143) zostala zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi polegajace na:

1) obstudze widowni, szatni, sklepiku teatralnego oraz prowadzenie sprzedazy
gadzetow podczas imprez odbywajgcych sie na Duzej i Novej Scenie Teatru
Muzycznego ROMA w Warszawie. Wykonawca bedzie zobowigzany do sprawowania
dyzuréw porzadkowych na spektaklach repertuarowych, pokazach
przedpremierowych, konferencjach prasowych oraz innych wydarzeniach
pozarepertuarowych organizowanych na scenach Teatru Muzycznego ROMA
(zwanych dalej Imprezami).

2) sprzedazy programéw teatralnych, piyt, gadzetéw i innych materiatéw
promocyjnych Zamawiajgcego na zasadach okreslonych w umowie.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia obstugi bileterskiej oraz prowadzenia
sprzedazy gadzetow teatralnych na wskazanych przez Zamawiajgcego Imprezach -
wedtug wykazu ustalonego przez Zamawiajgcego

3. Szczegbtowy opis oraz zakres Swiadczonych ustug w ramach wykonywania zamowienia
okreSla opis przedmiotu zamdwienia, zawarty w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia (postepowanie 13/2015) stanowigcy zatgcznik do niniejszej umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje sie delegowalé do petnienia dyzurdw w siedzibie
Zamawiajgcego osoby, ktore postugujg sie co najmniej jednym jezykiem obcym w stopniu
dobrym (preferowany jezyk angielski lub niemiecki), a co najmniej dwie z tych osdb
posiadajg dosSwiadczenie w obstudze kasy fiskalnej, umozliwiajgce prowadzenie
sprzedazy. Wszystkie osoby petnigce dyzur powinny by¢ w petni sprawne, w dobrej
kondycji fizycznej, dysponowac wysoka kulturg osobistg oraz nienaganng prezencja.

5. Zamawiajacy przeprowadzi, we wskazanym przez siebie terminie, weryfikacje osob
przedstawionych przez Wykonawce w ofercie. Dopuszczone do wykonywania zamdwienia
zostang osoby, ktére uzyskajg akceptacje Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy dopuszcza w trakcie realizacji umowy zmiane osdb uczestniczacych w
wykonaniu zamowienia, pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody Zamawiajgcego na
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takg zmiane. Zmiana osdéb uczestniczacych w wykonaniu zamdwienia nie stanowi istotnej
zmiany postanowien niniejszej umowy.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany lokalizacji wykonywania ustug ftj.
przeniesienia spektakli lub préb do innej lokalizacji na terenie Warszawy. W takim
przypadku wynagrodzenie Wykonawcy pozostanie bez zmian w stosunku do ztozonej
oferty.

8. Wykonawca bedzie swiadczyt na rzecz Zamawiajacego ustugi polegajace na
oprowadzaniu wycieczek po terenie Teatru za wynagrodzeniem okreslonym w
§8 ust. 1 Umowy. Czynnosci Wykonawcy beda polegaly na oprowadzaniu grup
nie wiekszych niz 30 osob po pomieszczeniach Teatru wskazanych przez
Zamawiajacego i udzielania informacji o historii i dziatalnosci Teatru wedfug
scenariusza  przygotowanego przez Zamawiajgcego na  warunkach
szczegolowo okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia zawarty w
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia (postepowanie 13/2015)
stanowigcym zafacznik nr 1 do niniejszej umowy oraz ofercie zfoZonej przez
Wykonawce stanowigca zatacznik nr 2 do Umowy* (jezeli w ofercie
Wykonawca zobowigzaf sie do swiadczenia tych ustug).

§2

Wykonawca zobowigzuje sie petni¢ ustugi objete niniejszg umowg od dnia 01.09.2015 r.
do dnia 31.07.2017 r.

§3

1. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania w okresie obowigzywania umowy waznego
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzone przy wykonywaniu
czynnosci objetych niniejszg umowag na kwote nie mniejszg niz 500 000 zt.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszystkie dziatania oséb, ktorymi dysponuje
zwigzane z wykonywaniem przedmiotu umowy, jak za dziatania wtasne.

3. W przypadku wygasniecia ubezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 1, w trakcie
obowigzywania umowy, Wykonawca bedzie zobowigzany do przedtozenia Zamawiajgcemu
dokumentu potwierdzajgcego zawarcie nowego ubezpieczenia nie pozniej niz 7 dni przed
wygasnieciem ubezpieczenia poprzedniego.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialnoS¢ materialng za rzeczy widzow pozostawione pod
jego opieka w szatniach teatralnych. W przypadku roszczen widzéw w stosunku do
Zamawiajgcego zwigzanych z zagubieniem lub utratg rzeczy pozostawionych w szatniach,
Wykonawca zobowigzuje sie pokryc¢ te roszczenia.

§4

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania ustug zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegdlnosci z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 15 wrzes$nia 2010 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
pracy przy organizacji i realizacji widowisk.

2. Na kazdym spektaklu na Duzej Scenie dyzur powinno petni¢ 15 oséb przy spektaklach
repertuarowych oraz nie wiecej niz 14 oséb przy Imprezach pozarepertuarowych. Na
Novej Scenie dyzur powinny petni¢ 3 osoby przy spektaklach repertuarowych oraz nie
wiecej niz 3 osoby przy Imprezach pozarepertuarowych. Zamawiajacy przedstawi
Wykonawcy przed kazdg Imprezg liczbe 0séb niezbedng do obstugi kazdej Imprezy.
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3. Wykonawca zobowigzuje sie, iz osoby petnigce dyzur na widowni w danym dniu bedg w
stanie gotowosci na godzine przed rozpoczeciem przedstawienia na Duzej Scenie i 45
minut przed rozpoczeciem przedstawienia na Novej Scenie. Dyzur na Duzej Scenie konczy
sie 30 minut po zakonczeniu spektaklu, a na Novej Scenie 15 minut po zakorczeniu
spektaklu.

4. Wykonawca wyznaczy jedng osobe na kazdym spektaklu, ktéra bedzie petnita role
koordynatora catego zespotu o0sdb obstugujgcych widownie. Wykonawca bedzie
zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu imienng liste 0s6b wyznaczonych do petnienia
tego zadania na kazdym spektaklu.

5. Wykonawca zobowigzuje sie raportowac droga pisemng lub e-mail, na wskazany przez
Zamawiajgcego adres poczty elektronicznej, wszystkie sytuacje konfliktowe i sporne, a w
szczegolnosci zadania i zazalenia wnoszone przez widzdw. Wykonawca bedzie
zobowigzany co najmniej raz w miesigcu przedtozy¢ Zamawiajgcemu raport
uwzgledniajacy listy osdb $wiadczacych ustugi na kazdym dyzurze w imieniu Wykonawcy
oraz do raportowania przebiegu realizacji zamdwienia.

6. Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢c ewakuacje widzow w sytuacjach
kryzysowych, zgodnie z odpowiednig instrukcjg ewakuacyjng i wytycznymi dla Teatru
Muzycznego ROMA.

§5

1. Kazda z osdb, ktére Wykonawca oddeleguje do wykonywania zamdwienia w danym
dniu, bedzie zobowigzana do stawienia sie w siedzibie Zamawiajgcego w trybie okreSlonym
w § 4 ust. 3 oraz przebywania w siedzibie Zamawiajgcego przez caty czas podczas
petnienia dyzuréw na Imprezach, wykonujgc polecenia Zamawiajgcego.

2. W przypadku spoOznienia sie lub oddalenia sie z miejsca wykonywania zamdwienia
(siedziby Zamawiajgcego) podczas Imprez, na ktérych byta wymagana obecno$¢ chocby
jednej z osdb, o ktdrej mowa w ust. 1, Zamawiajgcy jest uprawniony do odmowy zaptaty
wynagrodzenia za ten dyzur.

3. W przypadku odwotania badz przerwania Imprezy z powodu spdznienia sie lub
oddalenia sie z siedziby Zamawiajgcego przez chocby jedng z osob, o ktorej mowa w
ust.1, Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za ten dyzur, a ponadto Zamawiajacy
jest uprawniony do Zzadania od Wykonawcy kary umownej w wysokosci podwdjnego
wynagrodzenia odpowiednio za jeden dyzur oraz do potracenia tej kwoty z naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia. W przypadku poniesienia szkdd przez Zamawiajgcego
przekraczajgcych kare umowng, Zamawiajgcy jest uprawniony do dochodzenia
odszkodowania w wysokosci poniesionej szkody (utraconych wptywdw).

4. Terminy i godziny petnienia dyzurow majg charakter ScisSle zakresSlonych, a ich
naruszenie uprawnia Zamawiajgcego do wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym bez obowigzku wzywania do prawidtowego wykonywania umowy.

§6

1. Kazda z oddelegowanych przez Wykonawce oséb do wykonywania zamoéwienia jest
zobowigzana sprawowac opieke nad powierzonym przez Zamawiajgcego sprzetem i
urzadzeniami oraz odpowiada za wilasciwe uzycie tego sprzetu i urzadzen, zapewniajgce
bezpieczenstwo widzéw, wykonawcdw, obstugi oraz innych osdb znajdujacych sie w
Teatrze Muzycznym ROMA.

2. Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania Zamawiajgcego o
niestosowaniu sie do polecen Wykonawcy lub 0séb wyznaczonych do realizacji zamdwienia
przez osoby przebywajgce na terenie Teatru, nieprzestrzeganiu przepisow BHP i ppoz. Jesli
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Wykonawca bezzwiocznie nie spetni swojego obowigzku, traci mozliwoS¢ podnoszenia
zastrzezenia w ww. kwestii, ponoszac odpowiedzialno$¢ za niedochowanie nalezytej
staranno$ci w wykonywaniu obowigzkéw umownych.

3. Wykonawca ma obowigzek utrzymania porzadku w miejscach petnienia dyzuru oraz w
pozostatych pomieszczeniach Teatru, z ktorych bedzie korzystat (przebieralnia bileterow).
4. Wykonawca powinien zapoznac wszystkie osoby petnigce dyzur ze specyfikg i topografig
budynku, zapewni¢ przeszkolenie w zakresie BHP i ppoz. oraz posiadac biezgce informacje
na temat repertuaru Teatru Muzycznego ROMA w tym aktualnej obsady spektakli.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia podczas $wiadczenia ustug, iz co
najmniej dwie osoby petnigce dyzur w danym dniu na Imprezach organizowanych na
scenach Teatru Muzycznego ROMA bedg przeszkolone z udzielania pierwszej pomocy
medycznej. Osoby te, bedg tym samym zobowigzane do udzielenia pierwszej pomocy
osobom potrzebujgcej takiej pomocy medycznej, az do momentu przybycia na miejsce
lekarza.

§7

1. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia sprzedazy materiatdw promocyjnych
Zamawiajgcego, w szczegolnosci programow teatralnych, ptyt oraz gadzetéw dziatajgc w
imieniu wtasnym, ale na rachunek dajgcego zlecenie.
2. Sprzedaz powinna by¢ prowadzona na zasadach okreslonych w umowie i zatgcznikach
do umowy, po cenach wskazanych przez Zamawiajgcego.
3. Wykonawca bedzie zobowigzany do pobierania z magazynu Zamawiajgcego programow
teatralnych, ptyt, gadzetow oraz innych materiatdw promocyjnych Zamawiajgcego na
podstawie dokumentu WZ. Z chwilg pobrania przedmiotéw sprzedazy, Wykonawca bedzie
odpowiedzialny za ich utrate lub zaginiecie. Wykonawca bedzie ponosit odpowiedzialnos¢
materialng za przekazane materiaty promocyjne. W przypadku utraty, zniszczenia lub
uszkodzenia materiatdw promocyjnych powierzonych Wykonawcy, Wykonawca bedzie
zobowigzany do pokrycia catej ich wartosci po cenach okreslonych przez Zamawiajgcego
(cenach sprzedazy). Zamawiajacy bedzie uprawniony do potragcenia naleznosci z
wynagrodzenia Wykonawcy za $wiadczenie ustug opisanych w § 1 ust.1.
4. Po zakonczeniu obowigzywania umowy, Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu
Zamawiajgcemu niesprzedanych programéw, piyt, gadzetdw i pozostatych materiatow
promocyjnych Zamawiajgcego. Takze w okresie trwania umowy mozliwy jest zwrot
pobranych wczesniej towardw, np. przed przerwg urlopowg lub pobrania wiekszej ilosci niz
przewidywano do sprzedazy. Wykonawca wystawi na w/w zwrot dokument magazynowy
ZW
5. Za sprzedaz gadzetdow i pozostatych materiatdw promocyjnych, z wytgczeniem
programdw i ptyt, Wykonawca nie otrzyma dodatkowego wynagrodzenia poza ustalone w
ofercie Wykonawcy i dotyczace obstugi widowni na dyzurach.
6. Prowizja Wykonawcy od sprzedanych programéow i ptyt bedzie rozliczana na
nastepujgcych warunkach:

- miesieczna sprzedaz do 1000 programéw / do 500 ptyt — brak prowizji od sprzedanych
programow/ptyt, w zw. z postanowieniami § 8 ust.1,
miesieczna sprzedaz od 1001 do 2000 programéw / od 501 do 750 piyt — 3% od
sprzedanych wszystkich programoéw/ptyt w danym miesigcu,
miesieczna sprzedaz od 2001 do 3000 programéw / od 751 do 1000 ptyt — 5% od
sprzedanych wszystkich programoéw/ptyt w danym miesigcu,

miesieczna sprzedaz powyzej 3000 programow / powyzej 1000 ptyt — 7% od
sprzedanych wszystkich programéw/ptyt w danym miesigcu.
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7. W przypadku, gdy w danym miesigcu kalendarzowym nie odbedzie sie 30 spektakli
repertuarowych wymogi i progi okreSlone w ust. 6 zostang obnizone o 30% przy
jednoczesnym utrzymaniu wartosSci procentowej prowizji.

8. Wykonawca zobowigzany jest w terminie do dnia 5 nastepnego miesigca przekazac
Zamawiajgcemu miesieczny raport ze sprzedazy. Zamawiajacy, po akceptacji w/w raportu,
w terminie do dnia 7 danego miesigca wystawi Wykonawcy fakture VAT na catg dokonang
sprzedaz. Wykonawca zobowigzany jest do zaptacenia naleznosci za fakture w terminie 7
dni od daty otrzymania.

9. Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu fakture VAT za prowizje przystugujacg za
sprzedane materiaty promocyjne. Faktura zostanie wystawiona po akceptacji raportu
sprzedazy przez Zamawiajgcego i bedzie ptatna w terminie 7 dni od daty otrzymania.

§8
1. Strony ustalajg wynagrodzenie Wykonawcy w nastepujgcy sposéb:

- dyzur Duza Scena na spektaklu repertuarowym powyzej 3 do 4 godzin ............ zt netto
(stownie ztotych: .......... ) za jeden dyzur,

- dyzur Duza Scena na spektaklu repertuarowym powyzej 4 do 5 godzin............. Zt netto
(stownie ziotych:............. ) za jeden dyzur,

- dyzur Nova Scena na spektaklu repertuarowym do 3 godzin ............ zt netto (stownie
Ztotych: .......... ) za jeden dyzur,

- dyzur Nova Scena na spektaklu repertuarowym powyzej 3 do 4 godzin ............ zt netto
(stownie ziotych: .......... ) za jeden dyzur,

- dyzur od 4 do 5 godzin na wydarzeniach innych niz spektakle repertuarowe na Novej
Scenie ............ zt netto (stownie ztotych: .......... ) za jedng roboczogodzine,

- dyzur od 5 do 6 godzin na wydarzeniach innych niz spektakle repertuarowe na Duzej
Scenie ............ zt netto (stownie ztotych: .......... ) za jedng roboczogodzine.

W kwocie tego wynagrodzenia mieSci sie takze wynagrodzenie za sprzedaz do 1000
programéw / do 500 ptyt oraz pozostatych materiatdw promocyjnych Zamawiajgcego.

2. Ustugi beda s$wiadczone przez Wykonawce na podstawie wykazu ustalonego przez
przedstawiciela Zamawiajgcego. Ustugi beda $wiadczone w wyznaczonych przez
Zamawiajgcego terminach przez przedstawicieli Wykonawcy. Powiadomienie z podaniem
termindw bedzie dokonane pisemnie lub w przypadku nagtych sytuacji ustnie przez
uprawnionego przedstawiciela Zamawiajgcego.

3. Nad prawidtowym wykonaniem umowy petni nadzor ze strony Zamawiajgcego -
Kierownik Dziatu Sprzedazy.

§9

1. Wynagrodzenie ptatne bedzie miesiecznie z dotu na podstawie faktury VAT w terminie
14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT przelewem na rachunek
Wykonawcy.

2. Podstawg wystawienia faktury bedzie sporzadzony przez Wykonawce i zatwierdzony
przez uprawnionego przedstawiciela Zamawiajgcego protokdt z wykonanych zlecen w
danym miesigcu.

3. Protokét z wykonanych zlecen bedzie zawierat w szczegolnosci liczbe i terminy (wraz z
godzinami) dyzuréw (z wyszczegolnieniem dyzuréw na Duzej i Novej Scenie) oraz stawke
za kazdy dyzur oraz liczbe roboczogodzin podczas dyzuréw na Imprezach.

4. Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie rzeczywiscie wykonywanej ilosci ustug.

5. Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia w fakturze VAT ilosci dyzuréw zgodnie
z podziatem dokonanym w §8 ust.1.
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§ 10

1. W przypadku niewykonania Iub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy
Zamawiajgcy ma prawo obcigzenia Wykonawcy jednorazowg karg umowng w wysokosci 3
% wartosci miesiecznego wynagrodzenia za poprzedni miesigc za kazde naruszenie
postanowien niniejszej umowy, nie mniej niz 750,00 zt.

2. W przypadku niewykonywania przedmiotu umowy przez Wykonawce w uzgodnionych
terminach, wykonanie przedmiotu umowy w niewykonanym zakresie moze zostac zlecone
przez Zamawiajgcego innemu Wykonawcy, obcigzajgc pierwotnego Wykonawce petnymi
kosztami.

3. W przypadku dwukrotnego naruszenia postanowien umowy przez Wykonawce,
Zamawiajgcemu  przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym z winy Wykonawcy i naliczenia kary umownej w wysokosci 20%
wartosci zamdwienia okreSlonego w ofercie Wykonawcy.

4. Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego
wysokos$¢ zastrzezonych kar umownych i potrgcenia kar z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.

5. Wykonawcy jest uprawniony do dochodzenia odsetek ustawowych za rzeczywiscie
zalegte ptatnosSci na jego rzecz po przekroczeniu terminu ptatnosci okreslonego w § 9
ust.1.

§11

1. Do kwestii nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy ustawy
Kodeks cywilny oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.
2. W przypadku gdy w okresie obowigzywania umowy nastgpi zmiana:

1) stawki podatku od towaréw i ustug,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust.
3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz.U. nr 200, poz. 1679 ze zm.),

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub  wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, a zmiany te beda miaty wplyw na koszty wykonania umowy przez
Wykonawce - zastosowanie majg zasady wprowadzania zmian wysokosci
wynagrodzenia wykonawcy, okreslone w ust. 3-8 ponizej.

3. Wykonawca najpdzniej w terminie 30 dni od wejScia w Zycie przepisow
wprowadzajgcych zmiany, o ktdérych mowa w ust. 2, moze wystgpi¢ do Zamawiajgcego z
pisemnym wnioskiem o zmiane umowy w zakresie wysokoSci wynagrodzenia wraz z
jej uzasadnieniem oraz dokumentami niezbednymi do oceny przez Zamawiajgcego,
Czy zmiany majg wptyw na koszty wykonania umowy przez Wykonawce oraz w jakim
stopniu zmiany tych kosztéw uzasadniajg zmiane wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy
okreSlonego w umowie, w szczegdlnosci:

1) szczegdtowg kalkulacje proponowanej zmienionej wysokoSci wynagrodzenia
Wykonawcy  oraz wykazanie adekwatnosSci tej propozycji do zmiany wysokosci
kosztéw wykonania umowy przez Wykonawce,

2) przyjete przez Wykonawce zasady kalkulacji kosztow wykonania umowy oraz
zatozenia co do wysokosci dotychczasowych oraz przysztych kosztéw
wykonania  umowy, wraz z dokumentami potwierdzajgcymi prawidtowoscé
przyjetych zatozen — takimi jak np. umowy o prace lub dokumenty potwierdzajace
zgtoszenie pracownikow do ubezpieczen,
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3) projekt aneksu do umowy.
4. W terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku, o ktorym mowa w ust. 3 Zamawiajacy
moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o uzupetnienie wniosku poprzez przekazanie
dodatkowych wyjasnien, informacji lub dokumentéw (np. zazadac oryginatow do wgladu
lub kopii potwierdzonych za zgodnoSc¢ z oryginatami).
5. Zamawiajgcy w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku zajmie wobec
niego pisemne stanowisko. Za dzien przekazania stanowiska uznaje sie dzien jego
wystania na adres wtasciwy dla doreczen pism dla Wykonawcy.
6. Zamawiajacy najpdzniej w terminie 30 dni od dnia od wejScia w Zycie przepisow
wprowadzajgcych zmiany, o ktérych mowa w ust. 2, moze przekaza¢ Wykonawcy pisemny
wniosek o dokonanie zmiany umowy. Whniosek powinien zawiera co najmniej propozycje
zmiany umowy w zakresie wysokoSci wynagrodzenia oraz powotanie zmian przepisow.
7. Jezeli w trakcie procedury opisanej w ust. 3-6 zostanie wykazane, ze zmiany, o ktdrych
mowa w ust. 2, uzasadniajg zmiane wysokosci wynagrodzenia, Strony uzgodnig tresc¢
aneksu do umowy oraz podpiszg aneks, z zachowaniem zasady zmiany wysokosci
wynagrodzenia w kwocie odpowiadajgcej zmianie kosztéw wykonania umowy wywotanych
przyczynami okreSlonymi w ust. 2.
8. Spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane beda przez wiasciwy ze
wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego Sad Powszechny.
9. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.
10. Wykonawca nie moze przenie$¢ praw i obowigzkdw wynikajacych z umowy na osoby
trzecie bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.
11. Zmiana postanowien umowy wymaga zgodnej woli stron wyrazonej w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

§12
Zatgczniki stanowigce integralng czesS¢ niniejszej umowy:
1. opis przedmiotu zamowienia w postepowaniu 13/2015,

2. oferta Wykonawcy ztozona w postepowaniu 13/2015.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 2 - Wzor Formularza Oferty
Sprawa 13/2015 MiejscowoSC, data suvessssrassrsnssenns

Oferta w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w

trybie przetargu nieograniczonego.

OBSLUGA BILETERSKA PODCZAS SPEKTAKLI I INNYCH IMPREZ
ODBYWAJACYCH SIE NA DUZEJ SCENIE I NOVEJ SCENIE TEATRU
MUZYCZNEGO ROMA.

Wszelkg korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac na adres:

W odpowiedzi na ogloszenie, skladam/sktadamy oferte wykonania zamowienia
publicznego w ww. postepowaniu. Oferta zostata przygotowania zgodnie ze Specyfikacjg
Istotnych Warunkéw Zamodwienia (zwang dalej ,,SIWZ").

1. Formularz cenowy oferty.

W formularzu cenowym podane jest catkowite wynagrodzenie brutto za wykonanie
przedmiotu zamdwienia na rzecz Zamawiajgcego w ztotych polskich wraz z podatkiem
VAT. Formularz zostat sporzadzony zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do SIWZ.

Jednocze$nie o$wiadczam/my, ze w przypadku wyboru mojej/naszej oferty
zobowigzuje/emy sie do wykonywania zamowienia za wynagrodzenie podane w
formularzu.

2. Oswiadczenia.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z SIWZ i uznajemy sie za zwigzanych okre$lonymi w
niej postanowieniami i zasadami postepowania.

2.1 Oswiadczenie o zwigzaniu oferts.

Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od daty uptywu
terminu skfadania ofert.

2.2 Oswiadczenie w sprawie Wzoru Umowy.
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Oswiadczamy, ze w przypadku wyboru naszej oferty zawrzemy umowe z Zamawiajgcym
zgodnie ze Wzorem Umowy stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SIWZ. Tym samym
akceptujemy wzor umowy i w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do
podpisania umowy na warunkach zawartych w opisie przedmiotu zamoéwienia, w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

2.3. Oswiadczenie odnosnie podwykonawcow.

Zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom nastepujacg cze$¢ zamodwienia (jesli dotyczy):

Zataczniki do oferty:

Nr 1 - Formularz cenowy oferty,

Nr 2 - Dokumenty i o$wiadczenia wskazane w punkcie 5 i 6 SIWZ,

Czytelny podpis osoby (osob) upowaznionej
lub parafka z pieczecig imienna.
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Zatacznik nr 3 — Wzor formularza cenowego oferty.

Sprawa 13/2015

Nazwa i adres Wykonawcy

(w przypadku Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie nalezy wymieni¢ wszystkich Wykonawcow)

FORMULARZ CENOWY OFERTY

OBSLUGA BILETERSKA PODCZAS SPEKTAKLI I INNYCH IMPREZ
ODBYWAJACYCH SIE NA DUZEJ SCENIE I NOVEJ SCENIE TEATRU
MUZYCZNEGO ROMA.

Skfadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w

trybie przetargu nieograniczonego, OFERUJE/ OFERUJEMY wykonanie przedmiotu

zamowienia:

Imprezy repertuarowe:

Opis Cenna netto za | Przewidywana | Cena netto w odniesieniu do
jedna Impreze | Liczba przewidywanej liczby dyzuréw w
dyzurow PLN
Dyzur Duza Scena (spektakle) powyzej 3 170
do 4 godzin
Dyzur Duza Scena (spektakle) powyzej 4 450
do 5 godzin
Dyzur Nova Scena (spektakle) do 3 godzin 210
Dyzur Nova Scena (spektakle) powyzej 3 150
do 4 godzin
RAZEM —_—— —_——
Imprezy pozarepertuarowe:
Opis Przewidywana Cen_a ne tt? w
jCeilnnnaa netto za Lic’zba Liczb_a Lic_zba’ ;S:el\?\?if:\:\:la:‘e)j
roboczogodzine oséb godzin dyzuréw liczby dyzuréw w
PLN
Dyzur od 5 do 6 godzin na
wydarzeniach innych niz
spektakle repertuarowe na 14 6 85
Duzej Scenie
Dyzur od 4 do 5 godzin na
wydarzeniach innych niz 3 5 20
spektakle repertuarowe na

Novej Scenie

RAZEM




CENA LACZNA:

cene netto w PLN (bez podatku VAT): sicssssssssssssssssasssssssssnssnsssnssnnsnnsnnnss zt (stownie
I )

plus podatek VAT w wysoKOSCi : suseeesnes YA zt (stownie
PLN  seuussnnssssnnnnsssssmmssssssmnnssssssnnssssssnsssssssnssssssnnsssssssnnssssssnnssssssnnssssssnnnssssnnnnssssnnnnsss )
tj. za fgczng cene brutto w PLN (fgcznie z podatkiem VAT): sccvecsrssssssssssssssassnnsss zt
(STOWNIE PLN: teureessessessnsssassnssnassnsssnssnssnnssnssnssnnssnssnnssnnsnnss )

Cena ofertowa jest ceng wynikajaca z mnozZenia jednostek miary przez ceny
jednostkowe, przy czym ceny jednostkowe sa cenami ryczaftowymi

Zawierajacymi wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia.

* OSWIADCZAM/MY, IZ ZOBOWIAZUJE SIE OPROWADZAC WYCIECZKI PO
TERENIE TEATRU.

............................. AN, drearrnssrnssns sssnassnasssnsssnnssnnssnnssnnsssnnssnnssnnssnnnssnnssnnsssnnsnnnssnnns
podpis i piecze¢ Wykonawcy lub upefnomocnionego
przedstawiciela (przedstawiciel;) Wykonawcy
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Zalacznik nr 4 - Wz6r oswiadczenia potwierdzajacego speinienie warunkéw
udziatu w postepowaniu.

Sprawa 13/2015

Nazwa i adres Wykonawcy

(w przypadku Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie nalezy wymieni¢ wszystkich Wykonawcow)

OBSLUGA BILETERSKA PODCZAS SPEKTAKLI I INNYCH IMPREZ
ODBYWAJACYCH SIE NA DUZEJ SCENIE I NOVEJ SCENIE TEATRU
MUZYCZNEGO ROMA.

OSWIADCZENIE

Skfadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonym w

trybie przetargu nieograniczonego,

osSwiadczam/y, ze:

1) posiadam/my uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajag obowigzek ich posiadania odnosnie przedmiotowego
zamowienia,

2) posiadam/my wiedze i dosSwiadczenie, niezbedne aby wykona¢ przedmiotowe
zamowienie,

3) dysponuje/my odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania przedmiotowego zamdwienia;

4) jestem/jesteSmy w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie

przedmiotowego zamowienia.

......................... AN, veesrressrnssss ssrssssrsssnnsssnsssnnsssnsssnnssnnssnnssnnnssnnssnnnssnnssnnssnnnsnnnsns
podpis i piecze¢ Wykonawcy lub upetnomocnionego
przedstawiciela (przedstawiciel;) Wykonawcy
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Zatacznik nr 5 - Wz6r wykazu wykonanych zamowien.

Sprawa 13/2015

Nazwa i adres Wykonawcy

(w przypadku Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie nalezy wymieni¢ wszystkich Wykonawcow)

OBSLUGA BILETERSKA PODCZAS SPEKTAKLI I INNYCH IMPREZ
ODBYWAJACYCH SIE NA DUZEJ SCENIE I NOVEJ SCENIE TEATRU
MUZYCZNEGO ROMA.

WYKAZ

wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
gtdwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skfadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty
wykonane, oraz zafgczeniem dowoddw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie

l.p. | Wartos¢ Przedmiot Data Odbiorca
brutto w PLN | zamdwienia wykonania/ (zamawiajacy)
wykonywania zamdwienia
(poczatek i koniec z datg
dzienng)

*0swiadczam/my, iz pozostale zamowienia wykonywane w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skiladania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, zostaly wykonane nalezycie.

*W przypadku, gdy w ww. okresie dostawy lub ustugi zostaty niewykonane lub wykonane nienalezycie,
nalezy zataczyc¢ odpowiedni wykaz takich dostaw lub ustug.

*¥* zataczam/my dowody potwierdzajgce, ze ww. ustugi zostaty wykonane nalezycie.

LLLL AR RN RRERNENENRRRRERDEDN])] dn- LA AR RRRRRERNLINELNLRNRRRRRRRRRRERENERERERERERERENRENERERDRRRERERENERERARERERERNENEDNENRRDENDNDN]
podpis i piecze¢ Wykonawcy lub upefnomocnionego
przedstawiciela (przedstawicieli) Wykonawcy
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Zatacznik nr 6 - wzor wykazu osob.

Sprawa 13/2015

Nazwa i adres Wykonawcy

(w przypadku Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie nalezy wymieni¢ wszystkich Wykonawcow)

OBSLUGA BILETERSKA PODCZAS SPEKTAKLI I INNYCH IMPREZ
ODBYWAJACYCH SIE NA DUZEJ SCENIE I NOVEJ SCENIE TEATRU

0s6b, ktore

beda

MUZYCZNEGO ROMA.

WYKAZ

uczestniczy¢ w wykonywaniu

zamowienia,

W

szczegOlnosci

odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

l.p. | Imig i | Kwalifikacje Doswiadczenie | Wyksztatcenie | Zakres Postawa
nazwisko zawodowe wykonywanych | dysponowania
czynnosci 0soba
1
2
3

o o T PP
podpis i piecze¢ Wykonawcy lub upefnomocnionego
przedstawiciela (przedstawicieli) Wykonawcy
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Zatacznik nr 7 - wzor o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

Sprawa 13/2015

Nazwa i adres Wykonawcy

(w przypadku Wykonawcow wystepujgcych wspodlnie nalezy wymieni¢ wszystkich Wykonawcow)

OBSLUGA BILETERSKA PODCZAS SPEKTAKLI I INNYCH IMPREZ
ODBYWAJACYCH SIE NA DUZEJ SCENIE I NOVEJ SCENIE TEATRU
MUZYCZNEGO ROMA.

OSWIADCZENIE

Skfadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w
trybie przetargu nieograniczonego o$wiadczam/my, ze brak jest podstaw do wykluczenia
mnie/nas z powodu niespetniania warunkéw okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 984, 1047 i 1473 oraz
z2014 r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp,
o$wiadczam/my, iz:

- nie naleze/my do grupy kapitatowej,*

- naleze/my do grupy kapitatowej i sktadam/my ponizej liste podmiotdw nalezacych do tej

samej grupy kapitatowej (nazwa, adres podmiotu):*

* naleZy zaznaczyc (wybrac) odpowiednie oswiadczenie, a w przypadku przynaleZnosci do
grupy kapitatowej dofaczyc liste podmiotow naleZacych do tej samej grupy kapitatowej.

................... o [ ORI
podpis i piecze¢ Wykonawcy lub upefnomocnionego
przedstawiciela (przedstawicieli) Wykonawcy
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